Kellosepantaidon edistamissaatio sr /Kelloseppakoulu
Asiakas- ja markkinointirekisterin tietosuojaseloste
Eu:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
Laatimispdivamaara 3.1.2023

1. Rekisterinpitaja

Kellosepantaidon Edistamissaatio sr
Y-tunnus 0101304-9

Kellosepantaidon Edistamissaatio sr
Vanha maantie 11, 02650 Espoo
Puhelin 09 4355770 (vaihde/kanslia)

2. Rekisterinpitdjan edustaja ja yhteyshenkilot

Rekisterinpitdjan edustaja:

Nimi: Rehtori Hanna Harilainen

Osoite: Kellosepantaidon Edistamissaatio sr, Vanha maantie 11, 02650 Espoo
Puhelin: 040 543 9029

Sahkdposti: hanna.harilainen@kelloseppakoulu.fi

Rekisterinpitdjan Yhteyshenkil6:

Nimi: Apulaisrehtori Simo Ylitalo

Osoite: Kellosepéntaidon Edistamissaatio sr/Kelloseppakoulu
Vanha maantie 11, 02650 Espoo

Puhelin: 050 522 2488

Sahkoposti: simo.ylitalo@kelloseppakoulu.fi

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Nimi: Koulusihteeri Eija Karppinen

Osoite: Kelloseppakoulu, Vanha maantie 11, 02650 Espoo
Puhelin: 094355770

Sahkdposti: kanslia@kelloseppakoulu.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkildtietojen
kasittelylle perustuu henkilén omaan suostumukseen.

Kellosepantaidon Edistamissaatio sr:n asiakas- ja markkinointirekisterinpidon
perusteena on asiakassuhteen yllapito ja yhteydenpito asiakkaisiin seka
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Kellosepantaidon Edistamissaatio sr:n kurssien, tuotteiden ja palveluiden
markkinointi. Asiakassuhde perustuu aina sopimukseen. Kellosepantaidon
Edistamissaatio sr keraa henkil6tietolain puitteissa asiakastietoja seuraavia
kayttotarkoituksia varten:

e Asiakassuhteen hoito, yllapito ja yhteydenpito asiakkaisiin

e Markkinointi eri kohderyhmille

e Asiakaspalautteen kasittely

e Asiakastyytyvdisyyden mittaaminen ja palvelun kehittaminen
e Tilastointi

o Kelloseppakoulun toteuttamat tutkimukset ja kyselyt

5. Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste
Rekisterinpitdjan lakisaateinen velvoite, koulutuksen jarjestaminen.
6. Rekisterin tietosisalto

Kellosepantaidon Edistamissaatio sr:n asiakas- ja markkinointirekisteri saattaa
sisaltaa seuraavia tietoja:
e etu-ja sukunimi
e syntymaaika
o Kkieli
e yhteystiedot (puhelinnumero, séhkodpostiosoite, osoite)
e organisaation nimi, osasto, osoite ja y-tunnus
e laskutustiedot
e www-sivustojen osoitteet
e tiedot asiakkaan tilaamista palveluista, niiden toimittamisesta ja
laskuttamisesta
e asiakaspalautteet ja yhteydenotot
e muut asiakassuhteeseen ja tilattuihin palveluihin liittyvat tiedot
e markkinointiin ja myynninedistamiseen liittyvat tiedot, kuten rekisteroéityyn
kohdistetut markkinointitoimenpiteet ja niihin osallistuminen (esim.
kilpailuihin, kursseihin ja tapahtumiin osallistuminen)

7. Tietoldhteet

Nimi- ja muiden yhteystietojen kerdaminen perustuu asiakassuhteeseen tai muuhun
yhteyteen Kellosepantaidon Edistamissdatio sr:iin.

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta sahkopostitse, puhelimitse,
sosiaalisen median palvelujen kautta, sopimuksista, asiakastapaamisista ja muista



vastaavista tilanteista, joissa asiakas luovuttaa tietojaan. Henkil6tietoja voidaan
saada myos kolmannelta osapuolelta, joka ilmoittaa henkilon tarjoamaamme
palveluun osallistuvaksi.

8. Tietojen siirto tai luovuttaminen
Henkilotietoja ei saanndnmukaisesti luovuteta organisaation ulkopuolisille tahoille.

Kellosepantaidon Edistamissaatio sr voi kayttaa ulkopuolisia palveluntarjoajia
esimerkiksi markkinoinnin toteuttamista varten tai perintatapauksessa. Tall6in
Kellosepantaidon Edistamissaatio sr sitoutuu huolehtimaan siita, etta
palveluntarjoaja kasittelee henkilotietoja vain siind maarin kuin on tarpeen palvelun
tuottamiseksi.

9. Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.
10. Henkilotietojen / Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan oppilaitoksen sisdiseen kayttoon, johon kayttajille
madritellaan kayttajaryhmakohtaiset (hallinto, paatoimiset opettajat, tuntiopettajat
ja hakemusten vastaanottajat) kayttdoikeudet.

Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on
se myonnetty.

Jarjestelmaa kaytetaan verkkoymparistossa aina SSL-suojatussa yhteydessa.
Jarjestelman palvelinlaitteet sdilytetaan lukitussa tilassa, johon on paasy vain It-
henkilostolla. Tietokoneet, joilla jarjestelmaa kaytetaan, sijaitsevat valvotuissa
tiloissa. Paperiset asiakirjat sdilytetaan ja suojataan niin, ettei ulkopuolisilla ole niihin
paasya.

Kellosepantaidon Edistamissaatio sr:n palveluksessa olevilla on vaitiolovelvollisuus.

11. Tietojen sdilytysaika

Rekisterin henkilotietoja sailytetdan pysyvasti lain sallimissa puitteissa.
Kellosepantaidon Edistamissaatio sr arvioi tietojen sadilyttamisen tarpeellisuutta
saannollisesti, minka lisdksi Kellosepantaidon Edistdmissaatio sr huolehtii sellaisista
kohtuullisista toimenpiteista, joilla varmistetaan, ettei rekisterdidyista sailyteta



rekisterissa kasittelyn tarkoituksiin ndhden yhteensopimattomia, vanhentuneita tai
virheellisia henkil6tietoja.

12. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tarkistaa itsedan koskevat tiedot. Rekisteroity
henkild voi esittaa tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henkilokohtaisesti tai
kirjallisesti oppilaitoksen tietosuojavastaavalle.

Rekisteroidylla on oikeus tietojensa oikaisemiseen, taydentamiseen tai poistamiseen.

13. Muut rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeus tietojensa poistamiseen. Oikeutta henkilGtietojen poistamiseen ei
sovelleta, jos tietojen kasittely on tarpeen yleisen edun mukaisia arkistointitarkoituksia
taikka tieteellisia tai historiallisia tutkimustarkoituksia tai tilastollisia tarkoituksia
varten, jos oikeus tietojen poistamiseen estda tai suuresti vaikeuttaa henkil6tietojen
kasittelya.

Tietosuojaseloste on nahtavilla osoitteessa https://www.kelloseppakoulu.fi/.
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